KALLELSE OCH FOREDRAGNINGSLISTA

Till milj6- och byggndmndens sammantréde
Onsdagen den 4 mars 2009 kl. 14.00
Grums kommunhus, sammantradesrummet Sagen

Socialdemokratiska partigruppen har gruppmote i Silvergruvan kl. 13.00
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GRUMS KOMMUN

Miljo- och byggnamnden 2009-03-04

MBN § 17 Dnr: 31/2009 107

Dokumenthanteringsplan/arkivplan for miljé- och byggnamndens
verksamheter

Beslut
Miljo- och byggnamnden dverlamnar uppréttade forslag till
dokumenthanteringsplan/arkivplan till Kommunstyrelsen for antagande.

Miljo- och byggnamnden antar kontorets synpunkter om brist pa rutiner kring
slutarkiveringen som sina egna och éverlamnar dem till Kommunstyrelsen.

Arende

Ann-Christine Andersson har som examensarbete (utbildning till arkivarie)
upprattat en dokumenthanteringsplan/arkivplan (se bilaga) i samarbete med milj6-
och byggkontoret. Planen &r uppréattad sa att varje verksamhet kan anvanda endast
den del som berdr dem, vilket betyder att verksamheterna aven efter
omorganisationen kan anvénda sig av sin del utan att arkivplanen behdver andras.

I samband med framtagandet av dokumenthanteringsplanen/arkivplanen har flera
fragetecken kring kommunens hantering av slutarkivet dykt upp. Miljo- och
byggkontoret har lange ként att det inte finns nagon i kommunen som kan hjalpa
dem med deras fragor kring vad som slutarkiveras och pa vilket satt
slutarkiveringen skall ske. Nedan foljer exempel pa fragestallningar som inte ar
|osta.

e Det saknas skap for att forvara kartor (bor ligga plant)

e ADB-databarare for langtidsbevarande av information
maste kopieras om med jamna mellanrum. Vem ser till
att detta sker?

e Miljo- och byggndmndens ritningar etc. som &r
mikrofilmade skall forvaras i aluminiumburkar i
slutarkivet. Idag slutarkiveras de i plastaskar.

e En ADB-upptagning bor ske i form av standardiserad
datafil. Fragan blir da vilket/vilka format kommunen
skall anvanda for att lagra sina dokument digitalt?

e Systembeskrivning, beskrivning 6ver anvéand
programvara (nér systemet var i drift) och skarmbilder
maste bevaras. Hur skall detta se ut? Vem ansvarar for
att detta sker pa ratt satt?



GRUMS KOMMUN

Miljo- och byggnamnden 2009-03-04

MBN 8§ 17 forts

Kommunstyrelsen & kommunens arkivmyndighet varfor ansvaret for slutarkivet
ligger hos dem. Milj6- och byggkontoret tycker att det & mycket angeldget att
kommunstyrelsen tar sitt ansvar och tar fram riktlinjer och policys for hur
arkiveringen skall ga till. Det &ar dven viktigt att ordningen i slutarkivet
uppratthalls (det har forekommit att handlingar inte gar att hitta i slutarkivet).
Dagens hantering med att flera personer kan hamta handlingar i slutarkivet ar ur
detta perspektiv en riskfaktor.

Utdrag: Ks



GRUMS KOMMUN

Miljo- och byggnamnden 2009-03-04

MBN § 18 Dnr: 090100.109

Datasystemséakerhetsplan for miljo- och byggnadmndens
verksamhetsomrade

Beslut
Miljo- och byggnamnden godkanner datasystemsékerhetsplanen for miljé- och
byggnamndens verksamhetsomrade.

Arende
Miljo- och byggkontoret har uppdaterat gallande datasystemsékerhetsplan for
miljo- och byggnamndens verksamhetsomrade se bilaga.




GRUMS KOMMUN

Miljo- och byggnamnden 2009-03-04

MBN § 19 Dnr: 090102.109

Overgripande mal och ansvarsfordelning av det systematiska
arbetsmiljoarbetet inom milj6- och byggkontoret

Beslut
N&mnden godkénner uppréttade forslag till arbetsmiljoplan for miljo- och
byggkontoret

Arende
Miljo- och byggkontoret har uppdaterat géllande arbetsmiljoplan fér miljo- och
byggkontoret se bilaga.
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