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Valnamndens uppgifter

Uppdrag och verksamhet

Valnamnden ska inom sitt verksamhetsomrade félja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Valnamnden ska félja det som fullmaktige, i reglemente, i samband med
budget eller i annat sarskilt beslut har bestamt att valndmnden ska fullgéra, samt
verka for att faststallda mal uppnas och i évrigt félja givna uppdrag och angivna
riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

Valnamnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med
hansyn till av fullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Personalansvar

Valnamnden har inget personalansvar.

Behandling av personuppgifter

Valnamnden ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som valnamnden
behandlar i sin verksamhet.

Kommunstyrelsens dataskyddsombud &r aven dataskyddsombud for valnamnden.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering
Valnamnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Valnamnden ska arligen redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullmaktige har lamnat till dem i reglemente och genom finansbemyndigande.

Valnamnden ska vid redovisningen aven redogéra for hur uppdrag som delegerats till
den fullgjorts. Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige.
Redovisningen lamnas till styrelsen som samordnar de olika namndernas
redovisningar.

Valnamnden ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts den enligt
speciallag.
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Information och samrad

Styrelsen, namnderna och kommunalrad ska i méjligaste utstrackning fran
valnamnden fa den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Ratten
till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Valnamnden ska samrada nar deras verksamhet och arenden beror styrelsens eller
annan namnds verksamhet.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden

Valndmnden sammantrader pa dag och tid som namnden eller ordféranden
bestammer enligt 6 kap 23 §, kommunallagen.

Sammantrade ska ocksa hallas om minst en tredjedel av valnamndens ledamoter
begar det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begaran om extra
sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller
de arenden som Onskas behandlas pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mgjligt, samrada med vice ordféranden om tiden for extra
sammantrade.

Om det finns sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade eller &ndra
dagen eller tiden fér sammantradet. Om mdjligt ska samrad ske med vice
ordféranden.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare
snharast meddelas om beslutet.

Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantraddena. Nar varken
ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till sammantrade ska den ledamot som
har den langsta tjanstgoringstiden gora detta. Om flera ledaméter har lika lang
tjanstgoringstid fullgérs ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehéalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.
Kallelsen ska pa lampligt satt skickas till varje ledamot, ersattare, och annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast fem dagar fére
sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt.
Ordféranden bestdmmer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.
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Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa féredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utelamnande av handlingar har skett.

Forandringar i kallelse/féredragningslista efter att den upprattats gérs av valndmnden
vid sammantradet.

Offentliga sammantraden

Valnamnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far
inte hallas i arenden som avser myndighetsutévning eller i vilka det forekommer
uppgifter som omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

Valnamnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter
narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och
bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och
héra varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sé beskaffad att inte obehériga kan ta
del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast fem dagar i forvdg anmala detta till
valndmndens sekreterare.

Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans. Valnamnden far bestdmma vad
som narmare ska galla om deltagande pa distans i valnamnden.

Narvaroratt

Kommunalrad far narvara vid valndmndens sammantraden och delta i
Overlaggningarna men inte i besluten. Valnamnden far darutéver medge ledamot av
styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstrackning valndmnden beslutar
ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far valnamnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i
valnamnden att narvara vid sammantrade med valnamnden for att lamna
upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna
ratt. Om valnamnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Valnamnden far harutdver bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid
valnamndens sammantraden.

Sammansattning

Valnamnden bestar av fem ledamoéter och tre ersattare som kommunfullmaktige
faststaller.
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Ordforanden
Ordfoéranden ska:

Leda valnamndens arbete och sammantraden,

kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

kalla ersattare,

infor sammantradena tillsammans med vice ordférandena se till att arendena
som ska behandlas i valnamnden vid behov ar beredda,

se till att fardigberedda arenden snarast behandlas,

6. bevaka att valnamndens beslut verkstalls,

7. med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for verksamhetens utveckling

och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i
dessa fragor.

Pobdb=

i

Presidium

Valnamndens presidium bestar av ordférande och vice ordférande. Vice ordféranden
har funktionen som ordférandens stallféretradare. Valnamnden representeras av
ordféranden och vice ordféranden om ordféranden inte beslutar annat.

Vice ordférande ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet om ordféranden anser att det behdvs.

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

Om varken ordféranden eller vice ordféranden inte kan delta i ett helt sammantrade
eller en del av ett sammantrade, far valndmnden utse en annan ledamot som
ersattare for dessa. Tills valet forrattats fullgérs ordférandens uppgifter av den som
varit ledamot i valnamnden langst tid. Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid
fullgors ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller vice ordféranden inte kan fullgdra sitt
uppdrag under en langre tid.

Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade ska snarast anmala detta till valndmndens sekreterare eller nagon
annan anstalld vid administrativa funktionen. Sekreteraren ska underratta den
ersattare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att
tjanstgbra och som inte redan har kallats in. En ledamot som installer sig under ett
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pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om en ersattare tratt i ledamotens
stélle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgdra enligt den ordning som
fullmaktige har bestdmt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas ersattarna i den ordning
de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgdr har ratt att delta i dverlaggningarna och yttra sig men inte
framstalla yrkanden eller fa sin mening antecknad till protokollet.

En ersattare som har borjat tjdnstgéra har féretrade oberoende av turordningen.
Ersattare kallas i forsta hand fran det egna partiet och darefter utifran beslutad
inkallelseordning. Om det etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna paverkats
genom ersattarens tjanstgoring, far dock en ersattare som installer sig under
pagaende sammantrade tréda in i stallet for en ersattare som kommer léangre ner i
turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende
far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav far inte tjanstgora igen. Detta kallas vaxeltjanstgéring och ar inte
tillatet.

En ledamot som kommer under ett pAgaende sammantrade har ratt att tjanstgora,
aven om en ersattare har intratt i hens stalle.

Yrkanden

Nar valnamnden férklarat dverlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under dverldggningen och kontrollerar att de
har uppfattats korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag.
Darefter far inte nagot yrkande andras eller laggas till, om inte valndmnden enhalligt
beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

En ledamot som, dar detta ar mdjligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
valnamnden fattar det med acklamation.
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Reservation

Endast fértroendevalda som har deltagit i avgérandet i ett arende kan reservera sig
mot beslutet. Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska Iamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.
Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Valnamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och
en ledamot.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter
med mera

Valnamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gallande bestammelser.

Valnamnden ska underratta styrelsen om andringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvandig.

Delgivnhingsmottagare

Delgivning med valnamnden sker med ordféranden, kommundirektéren,
forvaltningschefen eller annan anstalld som valndmnden beslutar. Vid férhinder har
vice ordféranden, namndansvarig tjansteman/motsvarande ratt att motta delgivning i
ordférandes stalle.

Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran valnamnden ska pa valnamndens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for
ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som
valndmnden utser.

Valnamnden far aven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av
valnamnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pa valnamndens vagnar. Beslut
som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i
forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Protokollet ska undertecknas av ordféranden och sekreteraren samt justeras av en
ledamot. Ordféranden ska underteckna protokollet fore justering. Undertecknandet
kan ske elektroniskt.
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Utskott

Valndmnden har inga utskott.

Arkiv

Namnden ansvarar for varden av sitt arkiv, med de begransningar som féljer av
kommunstyrelsens reglemente.
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